Ziakladni Skola specialni a Materska Skola, Chomutov,
Palachova 4881 , prispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j. 227106 Uginnost od: 4. 9. 2006

Spisovy znak : A.6.1V. Skartacni znak: A5

Aktualizace: 4.9.2007,1.9. 2011, 3.9. 2012, 3.9. 2013; 1.9.2018

Utinnost: od 4.9.2006 1.9. 2011; 3.9.2012; 3.9. 2013; 4.9. 2018, 1.9.2019, 1.9.2020,
1.9.2021

1. CINNOST DRUZINY

e Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou Vv roding.
Poskytuje zajmové vzdélavani zaktim Zakladni §koly specialni (ZSS) v Palachové ulici a v piipadé potieby i
zaktim jinych skol (déti zaméstnanct Zakladni Skoly specidlni a Matetské Skoly v Palachové ulici ).

e Organizuje zajmové vzdélavani pfedevsim pro ucastniky ptihlasené k pravidelné denni dochazce.

e Miuze vykondvat ¢innost pro ucastniky nebo €astniky a jejich zakonné zastupce i ve dnech pracovniho volna.

e Hlavnim poslanim $kolni druziny je zabezpeceni zdjmové Cinnosti, odpocinku a rekreace zaki a také zabezpeceni
pfipravy na vyucovani.

o Tydenni skladba zamé&stnani obsahuje : ¢innosti odpocinkové

¢innosti zajmové
¢innosti rekreacni a jiné aktivity

e Cinnost SD je vymezena dobou bezprostiedné pied nebo po §kolnim vyucovani a odchodem Zaki domii nebo za
jinymi Skolnimi nebo mimoskolnimi aktivitami.

e Druzina vykonava cinnost ve dnech Skolniho vyucovani a Vv pfipadé potfeby o Skolnich prazdninach. Po
projednani se ziizovatelem muize feditelka Skoly pferusit ¢innost druziny v dob¢ skolnich prazdnin, pokud nebude
provoz ekonomicky.

2. UCASTNICI CINNOSTI DRUZINY
Cinnost druZiny je uréena pro zaky vech stupiiti zakladni $koly specidlni.

e Do skolni druziny jsou zafazovani zaci na zakladé fadné vyplnéného zapisniho listku rodi¢i nebo zakonnymi
zastupci zaka.

e O zafazeni a vyfazeni Zaka z dochazky do Skolni druziny rozhoduje feditelka skoly.

e Rodie nebo zakonni zastupci zaka ptihlaSeného k pravidelné dochazce, sdéli vychovatelce rozsah a zptsob
odchodu zaka z druziny. / Tyto udaje jsou zaznamenany na zapisnim listku./ Pokud ma zak z druziny odejit jinak,
nez je zaznamenano na listku, oznami tuto skute¢nost rodi¢e osobn¢ nebo pisemné vychovatelce Skolni druziny

e Doba pobytu zaka ve Skolni druzin¢ se fidi udaji uvedenymi na zapisnim listku.

3. ORGANIZACE CINNOSTI DRUZINY:

e Skolni druzina (¢i jeji skupiny) je rano i odpoledne umisténa v piizemi- v Il1. tiidé ZSS a v 1.patie — I1.ZSS

e Utastnici pravidelné denni dochazky do druziny, se dle poétu piipadné zatazuji do skupin a pracuji s jednotlivymi
vychovatelkami.

e Skupiny se napliiuji nejvyse do poétu zaki jednotlivych tid.

e  Provoz druziny je od pondé€li do patku. Rano od 7.00 do 8.00 hodin a odpoledne, bezprostiedné po skonceni
vyucovani, do 15.00 hodin.

e Zaci se po piichodu do 3koly prevlékaji pod dohledem svych rodi¢i a odév odkladaji v Satné svoji tiidy. V
odvodnénych piipadech se Zaci prevlékaji pod dozorem vychovatelky.

e Rodi¢e piedavaji zaka vychovatelce. V 8.00 hodin piebira zaky od vychovatelky ¢i asistentky téidni ucitelka. Po
skonceni vyucovani predava tfidni ucitelka zaky vychovatelce, nebo asistentkam v druzin¢.

e Za bezpeCnost zak ve Skolni druziné odpovidaji vychovatelky Skolni druziny a asistentky pedagoga a to od
prichodu Zzéka do druziny az do odchodu zéka z druZiny.

e Vychovatelka pravideln¢ konzultuje s tfidnim ucitelem fyzicky, psychicky a zdravotni stav zakl, podstatné
okolnosti ovlivitujici dovednosti, chovani, postoje a pfipadné vychovné problémy zak.
Z druziny odchazeji zaci vzdy s rodiéi, pfipadné s osobami rodici povefenymi.

e Zak(yn&) mize ze $kolni druziny odchazet sam, na pisemnou ¢i telefonickou Zadost rodict a po posouzeni jeho
schopnosti odchazet samostatné. Odpovédnost piebiraji rodice.

-1-



e Zustane-li zak nebo zakyné ve $kolni druzin€ i po 15.00, kontaktuje vychovatelka telefonicky rodice, pokud neni
mozné rodice kontaktovat, vycka do 16.00 a pak kontaktuje Méstskou policii na telefonnim cisle 474 651 046
nebo 156, ktera zajisti odvoz Zaka nebo pé¢i do piedani rodic¢tm.

e Prichody a odchody Zéka jsou evidovany v dochazkovém sesSité.

Ve skolni druzing pracuji se zaky vychovatelky a asistentky pedagoga dle rozpisu.

e Pitny rezim je samoziejmou soucasti pobytu zaka ve $kolni druziné. Kazdy zak pouziva vlastni hrnecek. Napoje
jsou zajistovany Skolni stravovnou nebo vychovatelkami, které napoje pfipravi. Stfida se podavani mineralnich
vod s ovocnymi Caji, pripadné vodou se §tavou. Zaci se zpravidla obsluhuji sami. Umyti hrnecki zajistuji
vychovatelky, asistentky pedagoga nebo spravni zaméstnanci.

e REZIM DRUZINY
7.00 -8.00 ptichod do SD, prevazné klidové ¢innost, klidové hry, stolni hry, hra¢ky, ¢innost dle zajma,

11.50 - 13.30 osobni hygiena, obéd, relaxace, ¢innosti dle planu
13.30 - 14.30 — 15.00 pobyt venku, ¢innost zajmova - aktivity z oblasti Vv,P¢, Hv, Tv, sportovni a turisticka,
ptirodovédna

4. PRAVA ZAKU

e 7aci maji pravo na Gcast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tématickych akcich zajistovanych
Skolni druzinou.

e Zaci maji privo na svobodu mysleni, projevu, shromazd'ovani, naboZenstvi, na odpoginek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek.

e 7Zaci maji pravo vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vychovy a
vzdélavani, pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich ve€ku a stupni vyvoje.

e  7aci maji pravo sdélit sviij nazor vychovatelce SD nebo feditelce $koly. Sviij nazor musi vyjadiit pfiméfenou
formou, kterd neodporuje zasadam slusnosti.

e  7aci maji pravo na odpo¢inek, na hru a oddechové &innosti odpovidajici jejich véku, jakoZ i na svobodnou téast v
fizenych zajmovych ¢innostech; odpoledne maji zaci travit v klidné, pohodové a pratelské atmosfére.

e  Zaci maji pravo na zajisténi bezpe&nosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim prostiedi.

e 7aci maji pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahtim do soukromého Zivota a
poskozovani povésti a cti.

e  Zaci maji pravo byt seznameni piiméfenou formou se viemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a &innosti ve
Skolni druzing.

5. POVINNOSTI ZAKU
Zéci jsou povinni :

e dodrzovat vnitini Fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, S nimiz byli
seznamenti,

e plnit pokyny pedagogickych pracovnikl skoly vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a vnitinim fadem Skolni
druziny, dbat pokynt provoznich pracovniki, chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob,

e své chovani a jednani ve $kolni druzing a na akcich pofadanych SD usmériiovat tak, aby nesniZovali distojnost
svou, svych spoluzaki, zaméstnanct skoly a lidi, se kterymi ptijdou do styku,

e zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit vychovatelce skolni druziny

e chodit do skolni druziny podle zapisového listku a Gcastnit se ¢innosti organizovanych skolni druzinou

e 7zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni prostory Skolni druziny v Cistoté a
potadku, chranit majetek pied poskozenim

® piezouvat se

e béhem vychazky a pobytu venku maji Z4ci své obleeni a aktovky uloZzené v $atné.. Pfi odchodu ze SD se Zaci
obouvaji ve svoji Satn€. Obleceni maji zaci podepsané nebo oznacené.

Z3K je povinen chovat se ve Skolni druZiné tak, aby neohroZoval spoluziky ani vyucujiciho. PFi
zavainém a opakované porusovani vnitiniho Fadu Skolni druZiny miZe byt rozhodnutim feditelky
Skoly Zak ze SD vyloucen.



6. ZAKUM JE ZAKAZANO

e nosit do Skolni druziny cenné véci, penize nechavat v odloZzeném odévu ani v aktovkach

e nosit do kolni druziny piedméty, které nesouviseji s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a bezpeénost zéka
nebo jinych osob.

e potizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby

e pred ukoncenim pobytu ve Skolni druziné z bezpecnostnich dtvodii opoustét Skolu a Skolni aredl bez védomi
vychovatelky SD

e pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického a fyzického nasili, hrubé slovni
a umysiné psychické a fyzické utoky Zika viici jinému Zakovi ¢i viici pracovnikiim Skoly budou povaZovany
za zivazné_poruseni povinnosti stanovenych timto ¥adem a zak miiZe byt za toto provinéni ze SD vylouden,

e vprostorach $kolni druziny a pii akcich souvisejicich s ¢innosti SD pozivat alkoholické napoje, koufit a
ptechovavat omamné psychotropni latky.

7. ZACHAZENI S MAJETKEM

e  ZAci jsou povinni zachazet s vybavenim kolni druziny Setrng

e ZAci jsou povinni udrzovat mistnost §kolni druziny i své misto v &istot& a poradku

e 7Zaci jsou povinni majetek $kolni druziny chréanit pfed poskozenim

e Zaci nesméji majetek $kolni druziny odnaset domi

e V pripadé tumyslného poskozeni majetku Skolni druziny budou rodi¢e vyzvani k jednani o nahradé zptisobené
Skody

8. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKU

e O prijeti zdka do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly

e Na zapisnim listku rodice stanovi dobu pobytu Zaka ve $kolni druZing. Odchod %ika ze SD v jinou dobu, ne¥
je na zapisnim listku, je moZny pouze pii predloZeni pisemné Zadosti rodic¢a s datem, hodinou odchodu,
informaci, zda jde Zak sam nebo v doprovodu a podpisem rodicii.

e Pro vychovatelku je zavazny odchod zika uvedeny v zapisnim listku. Zmény je nutné vcas vzdy pisemné
oznamit.

e Rodice jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro ptipad nemoci zaka a na ptihlaSce upozornit
na zdravotni omezeni zaka a na pravidelné uzivané 1éky.

e Pfi vyzvednuti ditéte ze Skolni druziny pouziji rodice ditéte telefon u vchodu. Po telefonickém spojeni
s vychovatelkou a kontrole pomoci kamerového systému, ma moznost rodi¢ vstoupit do prostor SD.

e Na obdobi prazdnin je rodi¢tiim nabizena moznost pobytu déti ve Skolni druziné na zakladé oznameni a navratky.
Odd¢leni bude otevieno, pokud se zavazné prihlasi alespoil 6 déti.

e Veskeré pripominky k praci $kolni druziny vytizuje feditelka Skoly nebo zastupkyné

e S timto vnitinim fadem SD jsou rodiée i Zaci seznameni na zagatku dochazky do SD a rodi¢e svym podpisem na
ptihlasce souhlasi s jeho dodrzovanim.

e Pokud dité zistane v SD po skon&eni pracovni doby, vychovatelka zavola rodi¢im. Po domluvé s rodi¢i pocka
s dité¢tem ve Skole, dokud si ho rodi¢e nevyzvednou. V pfipad€, Ze nesezene rodiCe, vola pracovniky OSPOD,
kteti zajisti péci o dite.

9. Ochrana osobnosti ve §kole (uéitel, vvchovatel, AP, zak)

a) Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat mlcenlivost a chranit pted zneuzitim osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu deti, zaki a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni a $kolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptisli do styku.

b) Pravo zaku a zakonnych zastupct zaki na pristup k osobnim tidajiim, na opravu a vymaz
osobnich udaji a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich idaju se fidi smérnici
feditelky Skoly k ochran¢ osobnich tidaju.
C) Zpracovani osobnich udaji 74kt za uelem propagace Skoly (webové stranky, propagacni materialy,
fotografie) je mozné pouze se souhlasem zakonnych zastupct zaka.
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d) Zaci maji béhem pobytu ve SD vypnuté mobilni telefony, fotoaparaty a jinou zaznamovou
techniku, kterd slouzi k pofizovani obrazovych a zvukovych zaznamt. Pofizovani zvukovych a obrazovych
zaznamu osob (uéitel, zak) bez jejich svoleni je v rozporu s oblanskym zakonikem (§ 84 a § 85).

10. BEZPECNOST

V souladu s § 29 zakona 561/2004 Sb. je zajiSt€na bezpecnost zakt pii pobytu ve Skolni druzing€. Za bezpecnost
zodpovidaji vychovatelky ( zastupujici pedagogické pracovnice). Pii své Cinnosti vSechny pracovnice ptihlizeji
k zakladnim fyziologickym potfebam zaki a vytvateji podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro piedchazeni vzniku
socialng patologickych jevi. Zaroven musi zajistovat bezpecnost a ochranu zdravi zakt a poskytovat zaktim nezbytné
informace Kk zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Ptechody zaki jsou vzdy zajistény v doprovodu dospélé osoby

Vytah zaci pouzivaji pouze v doprovodu dospélé osoby

Pobyt venku je zajiStovan tak, aby byla zajisténa bezpecnost

Pobyt venku je realizovan v maximalni mife na §kolni zahradé, terasach, resp. v arealu Skoly

Pfi pobytu v bazénu zajist'uji bezpecnost zakt vzdy dveé pedagogické pracovnice

Pfi pobytu venku (mésto) maji pedagogické pracovnice povinnost pouzivat terciky a dle uvazeni bezpecnostni —
signalni vesty

e Pfi pouzivani kol, kolobézek maji zaci povinnost pouzivat vzdy ptilby

11. DOKUMENTACE SKOLNIi DRUZINY :

- SVP pro zajmové vzdélavani

- TVP

- Ptehled vychovné vzdélavaci prace
- Dochazkovy sesit

- Zapisni listek

SD mé zpracovan TVP (tfidni vzdélavaci program) na zakladé SVP
e TVP jerozpracovan do bloki, kde jsou plnény stanovené cile a dlouhodobé kompetence

o Veskera zajmova Cinnost se denné zaznamenava do vykazu ¢innosti skolni druziny — tfidni knihy. Tento doklad
také obsahuje jmenny seznam zakd, jejich adresy, kontakt na rodice, ptichody a odchody zaki.

12. UPLATA ZA POBYT ZAKA VE SKOLNI DRUZINE:

e Ve smyslu § 123 odst.2 Skolského zakona a § 11 a 14, Vyhlasky 74/2005 Sb. O zajmovém vzd¢€lavani, je pobyt
zaka ve skolni druziné zpoplatnén. Rozhodnutim feditelky §koly ze dne 3. 9. 2012 byla stanovena uplata za pobyt
ve Skolni druziné na 100 K¢ za jednoho Zaka (zakyni) a mésic. Platba se vztahuje na vSechny Zaky(yné) zapsané
do skolni druziny a je splatna nejpozdéji do konce mésice na nésledujici mesic. Platba je provadéna bezhotovostni
prevodem na uéet $koly nebo hotovostné u vedouci stravovny, kterd vydava potvrzeni o zaplaceni. Uhradu je
mozné provadét mésiéné nebo na nékolik mésict, piipadné na cely §kolni rok. Uplata za pobyt ve $kolni druzing
se vztahuje na obdobi zafi — Cerven piislusného skolniho roku. Snizeni ¢i osvobozeni od tplaty — viz Smérnice o
stanoveni Uplaty ve skolni druziné.

Zpracovano na zékladé Vyhlasky MSMT CR ¢.74 /2005 Sb.,Vyhlasgka o zdjmovém vzdélavani.

V Chomutové dne 1.9. 2021

Mgr. Jana Sejnova
teditelka skoly



